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Введение

Научная работа студента вуза является солидной составляющей его учебной деятельности, основными формами которой являются доклады и рефераты на практические занятия, контрольные работы, доклады и тезисы к научно – практическим конференциям, курсовые и дипломные работы. Цель данного рода студенческих работ – систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по избранной специальности, самостоятельное творческое исследование одного из вопросов теории и практики. Общими требованиями к научной работе являются:

· Исследование изучаемых вопросов, а не их описание;

· Целевая направленность, соответствие содержания работы теме исследования;

· Четкость построения, логическая последовательность изложения материала, наличие выводов;

· Глубина исследования и полнота освещения материала;

· Конкретность изложения и обоснованность результатов;

· Грамотное изложение и оформление;

· Систематизация материалов в схемах, графиках, диаграммах;

· Достаточное количество используемой литературы и иных источников;

· Обязательные ссылки на заявленную литературу.

В научно – исследовательской работе студент должен показать:

· Прочные теоретические знания по избранной теме и проблемное изложение материала;

· Навыки исследования: проведение анализа, синтеза, сравнений, построение логических выводов и обобщений, представление при необходимости формул и математических расчетов;

· Навыки владения современной электронно – вычислительной техникой;

· Умение грамотно применять методы оценки экономической и социальной эффективности предлагаемых мероприятий;

· Умение связывать теорию с практикой, делать компетентные выводы и предложения по совершенствованию исследуемого вопроса.

В соответствии с поставленными целями студент в процессе выполнения научной работы должен решать следующие задачи:

1. Обосновать актуальность темы, ее значение для теории и практики, поставить цель и задачи, определить предмет и объект исследования.

2. Изучить теоретические основы поставленной проблемы (учебники, словари, монографии, научные статьи последних лет), ее законодательно – распорядительную базу, статистические материалы, документы непосредственно связанные с темой исследования.

3. Сделать выводы и разработать рекомендации на основе проведенного анализа по разрешению данной проблемы. Рекомендации должны быть в доказательной форме, с расчетом экономической эффективности от предлагаемых мероприятий.

4. Оформить работу в соответствии с требованиями нормативных документов.

От исследователей требуется высокий уровень развития абстрактно – теоретического мышления, интуиции, наличие профессиональных качеств, основанных на умении оперировать такими категориями, как цель, задача, проблема, идея, замысел, гипотеза, инструментарий исследования. Особенно необходимы многомерность и альтернативность мышления, умение проводить экстраполяцию и моделирование.


Только так студент становится исследователем, т.е. субъектом познания; следовательно, его деятельность нуждается в научном обеспечении, и, прежде всего, - методологическом. 

Методологическое обеспечение – это совокупность средств познания, выполняющих роль регуляторов, с помощью которых планируется, корректируется и контролируется собственный научный поиск, процесс исследования. 

Активизация научно – исследовательской деятельности ставит проблему определения требований к профессиональной подготовке учителей и критериев их готовности к выполнению функций педагога – исследователя. Рассмотрим требования, предъявляемые к молодым исследователям.


Мотивация научно – исследовательской деятельности должна включать потребность в совершенствовании теории, в стремлении к трансформации новых научных достижений в технологии, стремление решать научные проблемы, желание находить истину. Такая мотивация должна включать также потребность достижения успеха в научной деятельности, стремление к результату, самосовершенствованию.


Интеллектуальная сфера должна характеризоваться, прежде всего, дивергентным мышлением: он должен обладать оригинальностью и гибкостью мышления, чувствовать трудности, проблемы, бреши в информации, быть способным к построению догадок, формулированию гипотез, уметь их пересматривать и проверять, делать обобщение результатов. Он должен обладать креативностью мышления: удивляться и познавать, уметь находить решение в нестандартных ситуациях, обладать нацеленностью на открытие нового и способностью к глубокому осознанию своего опыта, должен быть информированным в своем предмете исследования, в современных научных концепциях.


В предметно – практической сфере должны быть сформулированы в достаточной мере следующие исследовательские умения: 

· выявлять и формулировать научные проблемы практики;

· отбирать средства получения научной информации; 

· проводить анкетирование, шкалирование, ранжирование;

· разрабатывать методику проведения научного эксперимента и проводить его; 

· анализировать результаты эмпирического исследования и обобщать полученную информацию; 

· работать с научной литературой (находить нужную информацию, анализировать ее, составлять тезисы, конспект, список литературы, картотеку); 

· оформлять результаты научного поиска (писать статьи, методические рекомендации и т. д.); 

· обсуждать научные исследования (ставить вопросы, высказывать собственное мнение, делать критические замечания, конструктивные предложения).    


В экзистенциальной сфере должна быть создана «Я - концепция» исследователя: он должен не слепо следовать устоявшимся научным теориям, а смело идти на научный риск, не бояться формулировать собственные взгляды и идеи, уметь оценивать собственные возможности, свой научный потенциал, отстаивать свою позицию. Большое значение имеют умения защитить свою позицию, свои методы и результаты исследования.


Сферу саморегулирования должны отличать хорошо развитые рефлексивные способности, которые должны помочь адекватно оценить себя как ученого и практика. Необходимо учиться вырабатывать тактику своего исследования, постоянно корректировать ее, проверять результаты своего поиска.


Эмоциональная и волевая сферы характеризуются творческим вдохновением, «горением», соответствующим отношением и преодолением научных и ненаучных препятствий (отрицательные результаты, материальные затруднения в получении информации и пр.), адекватной самооценкой.


Всю совокупность исследований  можно условно разделить на следующие основные типы:

· Фундаментальные исследования – направлены на разработку и развитие теоретических концепций науки, должны служить обогащению теории и методологии самой науки;

· Прикладные исследования – решают в большей мере практические задачи или теоретические вопросы практической направленности;

· Разработки – служат для непосредственного обслуживания практики образования (напр. программы, методические пособия, рекомендации, инструкции и т.д.)

· Учебно – исследовательские проекты служат для формирования исследовательских умений студентов, аспирантов, преподавателей. Они оформляются в виде самостоятельно разработанных методик, учебных проектов, диспута, конкурса, ролевых игр, курсовых, дипломных и диссертационных работ.
Методы исследования разделяются на теоретические и эмпирические. Теоретические позволяют подняться над реальностью до теоретического обобщения, эмпирические («эмпирический» значит «воспринимаемый посредством органов чувств») – получить факты и подняться над реальностью.

К теоретическим методам относятся: теоретический анализ проблемы и предмета исследования, метод единства исторического и логического рассмотрения тех или иных явлений, моделирование; системный, деятельностный, целостный, вероятностный подходы и т. д. 

Основные мыслительные операции, применяемые в теоретических методах исследования, - это анализ, синтез, сравнение, ранжирование, обобщение, абстрагирование, конкретизация, систематизация, формализация.

К эмпирическим методам относятся: наблюдение, педагогический эксперимент, методы социологических измерений (шкалирование, анкетирование, тестирование, собеседование), анализ результатов учебной деятельности школьников, анализ и обобщение передового педагогического опыта. Эмпирические данные в большинстве случаев обрабатываются методами математической статистики.

Условия применения методов исследования:
· Теоретические методы помогают сделать обоснование, а эмпирические – открытие;

· Ни один из них не дает полную объективную картину исследуемых явлений;

· Необходимо применять методы в комплексе;

· Применение каждого метода должно сопровождаться определением цели, места и времени, валидности исследуемых методик. 

·  Необходимо знать о границах применимости методов.
1. Общие сведения
Наука как процесс и научная деятельность студента. Необходимо достичь понимания важности занятий научной деятельностью как составной частью современного образования. Для этого необходимо понимание таких категорий как проблема, тема, цель и задачи, предмет и объект исследования, гипотеза, научная новизна.
ПРОБЛЕМА исследования понимается как категория, означающая нечто неизвестное, что предстоит открыть и доказать. 

ТЕМА — отражает характерные черты проблемы. 

ОБЪЕКТ — это та совокупность связей и отношений, свойств, которая существует объективно в теории и практике и служит источником необходимой для исследователя информации.
ПРЕДМЕТ исследования более конкретен. Он включает только те связи и отношения, которые подлежат непосредственному изучению в работе, устанавливают границы научного поиска. В каждом объекте можно выделить несколько предметов исследования. Предмет исследо​вания определяет ЦЕЛЬ и ЗАДАЧИ самого исследования.
ЦЕЛЬ формулируется кратко и предельно точно, в смысловом отно​шении выражая то основное, что намеревается сделать исследователь. Цель конкретизируется и развивается в ЗАДАЧАХ исследования.

Книга, несмотря на обилие источников информации сегодня, остается по - прежнему основным средством образования и самообразования, самовоспитания личности. Основным источником ее выбора остается библиотека. И для того, чтобы заниматься научной работой плодотворно, необходимо каждому уметь пользоваться библиотечным фондом, ключом к которым является каталог.

 Слово «каталог» греческого происхождения. Оно означает перечень (опись) предметов, расположенных в определенном порядке. Библиотечный каталог – указатель произведений печати, имеющихся в библиотеке. 
Работа с литературными источниками включает несколько этапов (см. табл. 1).
Таблица 1 - Работа с литературными источниками

	№
	Этапы работы
	Содержание этапов

	1.
	Общее ознакомление
	Ознакомление с оглавлением. беглый просмотр литературного источника

	2. 
	Внимательное чтение по главам и разделам
	Выделение наиболее важного текста

	3.
	Выборочное чтение
	Перечитывание наиболее  важного текста

	4.
	Составление плана прочитанного материала
	В пунктах плана отражается наиболее существенная мысль

	5.
	Выписка из прочитанного
	Полные и точные (цитата + ее библиографическое описание)

	6.
	Сравнение и сопоставление прочитанного с другими источниками
	Отмечается общее и отличительное в решении проблемы 

	7. 
	Критическая оценка прочитанного и запись замечаний
	Обращается внимание на объективность суждений


В любой по формату исследовательской работе используются методы социологического исследования. Социологическое исследование  - один из основных способов развития знания и состоит в сознательной концентрации усилий исследователя на определенных задачах. Сам термин «социологическое исследование» был введен французским социологом Эмилем Дюркгеймом в работе «Самоубийство» (1897г.). С тех пор, получив широкое развитие, социологическое исследование превратилось в фундамент социологического знания и особый способ познания. Проведение социологического исследования – сложный многоэтапный процесс. Некоторые специалисты рассматривают процесс социологического исследования как состоящий из двух стадий: первая - подготовительная, вторая – собственно исследовательская. В зависимости от целей прикладных исследований они подразделяются на:

· разведывательное (пилотажное), которое используется в качестве предварительного этапа масштабных исследований;

· описательное, которое применяется в случае исследований большой общности людей, отличающихся разнообразными характеристиками;

· аналитическое – самый глубокий вид социологического анализа, ставящего своей целью кроме описания исследуемого явления еще и выявление причин, лежащих в основе. 
Существуют разнообразные виды исследовательских работ (см. табл. 2).
Таблица 2 - Виды исследовательских работ

	Форма    
	Структура 

	Доклад 
	· в кратких вводных замечаниях – научно-практическая ценность темы;

· сущность темы, обоснованные научные предложения;

· выводы и предложения.

	Тезисы доклада
	· основное положение доклада;

· основные выводы и  предложения.

	Научная статья
	· заголовок;

· вводные замечания;

· краткие данные о методике исследования;

· анализ собственных научных результатов и их обобщение;

· выводы и предложения;

· ссылки на цитируемую литературу.

	Научный отчет
	· краткое изложение плана и программы законченных этапов научной работы;

· значимость проведенной работы, ее ценность для науки и практики;

· детальная характеристика применявшихся методов;

· существование новых научных результатов;

· заключение, подводящее итоги исследования и отмечающее нерешенные вопросы;

· выводы и предложения.

	Реферат 
	· вводная часть;

· основной текст;

· заключительная часть;

· список литературы;

· указатели.

	Монография 
	· введение;

· подробно и всесторонне исследуется и освещается какая-либо одна из проблем или тема;

· выводы по каждому разделу (главе);

· заключение.


Каждая работа имеет свои требования к содержанию (см. табл. 3).
Таблица 3 - Требования к содержанию научной работы
	Структура
	Требования к содержанию

	Титульный лист
	Содержит:

· наименование учебного заведения, где выполнена работа;

· фамилию, имя и отчество автора;

· тему научной работы;

· фамилию, имя и отчество научного руководителя;

· город и год.

	Оглавление 
	Включает:

· наименование всех глав, разделов с указанием номеров страниц, на которых размещается материал

	Введение (вступление)
	Содержит:

· оценку современного состояния решаемой проблемы или задачи;

· обоснование необходимости проведения работы

	Основная часть 
	Состоит из глав (разделов), в которых содержится материал по конкретно исследуемой теме. Разделы могут состоять из подразделов.
Автор работы должен делать ссылки на авторов и источник, из которого он заимствует материалы.

	Заключение (выводы) 
	Краткие выводы по результатам выполненной работы должны состоять из нескольких пунктов, подводящих итог выполненной работы

	Список используемой литературы
	Должен содержать перечень источников,  использованных при написании работы

	Приложения
	Содержит материал, который не использован в основной части


По результатам исследования пишется отчет. В него входит програм​ма исследования, характеристика респондентов, представление, анализ полученных данных, практические рекомендации, выводы, приложения (графики, таблицы, схемы, диаграммы).
Требования к отчету:
1)   в отчете должны быть отражены все группы проблем в соответ​ствии с логикой научного поиска, что требует обобщения, анализа резуль​татов;
2)   в каждой главе отчета необходимо стремиться выделить две части:
          а) проблемы и результаты, б) выводы;
3)   для анализа и отчета результаты отдельных анкетных вопросов дол​жны максимально обобщаться;
4)   грамотное оформление отчета.
2. Доклад. Тезисы доклада

Доклад - вид научно – исследовательской  работы по определенной теме с последующим публичным выступлением перед какой – либо аудиторией. В кратких вводных замечаниях обозначается научно-практическая ценность темы. В основной части доклада даются обоснованные научные выводы и предложения. Объем доклада 4-10 печатных страниц. Тезисы доклада представляются для публикации в сборник научных работ. Тезисы (от греч. tezo - «утверждаю») бывают простыми (крат​кими), если развиваемые в них мысли содержат только одно утверждение и ничем больше не подтверждаются, и сложными (их еще называют развернутыми, распространенными), если они подкрепляются доводами, аргументами. Как правило, объем тезисов 3-5 страниц. В тезисах повторяются основное положение доклада, выводы и  предложения. Оформление доклада и тезисов может варьироваться. Титульный лист отсутствует.
3. Реферат
Первоначально – это вы​явление литературы по теме реферата, изучение вопроса по раз​личным источникам, составление выписок, справок, планов, те​зисов, конспектов. По структуре научная работа состоит из оглавления (плана), введения, основной части, разбитой на разделы, подразделы, заключения, списка использованной литературы, возможно, приложения в виде таблиц, графиков, схем. Введение и заключение не могут быть по объему приравнены к разделам. При общем среднем объеме в 10-15 страниц введение должно занимать примерно 1-2 страницы, заключение 3-4 страницы. Во введении  обосновывается актуальность темы, ее  практическая значимость, степень изученности проблемы, ставит цель и задачи исследования. Научная работа печатается на компьютере (шрифт 14, полуторный интервал) на плотной белой бумаге стандартного формата 297 
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210 (формат А4). Размер левого поля 30 мм, правого – 10мм, верхнего и нижнего – 20 мм. Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15-17 мм. 
Все страницы текста следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная и начинается с введения. 
Вписывать в текст отдельные слова, формулы, условные знаки (рукописным способом), а также выполнять иллюстрации следует черными чернилами, пастой или тушью.  

4. Курсовая работа
Курсовая работа – это комплексное исследование в рамках конкретной темы. Носит, как правило, теоретический характер с иллюстрациями и расчетами излагаемых положений на конкретных примерах. 

Объем курсовой работы должен составлять не менее 25 и не более 30 страниц машинописного текста. Курсовая работа подлежит защите. Оценка проставляется в зачетную книжку студента. 

Данный вид работы является документом строгой отчетности и хранится в архиве вуза.
4.1 Оформление структурных частей работы
4.1.1 Оформление титульного листа

Титульный лист оформляется по установленному образцу и содержит следующие реквизиты: название вышестоящей организации, полное название вуза, кафедры, вид работы, тему. Указать необходимые сведения:

· о студенте (ФИО, факультет, форма обучения, направление подготовки, номер группы);

· о научном руководителе (фамилия, инициалы, ученая степень, звание).
4.2.2 Оформление оглавления

Оглавление – это перечень заголовков структурных частей работы с указанием страницы, с которой начинается рубрика. В конце записи заголовка дается отточие (печатаются точки до конца строки), а по правому краю листа проставляется номер страницы, например:
1.3 Методы социологического исследования………………………………….16

4.2.3 Оформление текстовой части работы

Заголовки разделов и подразделов печатаются с прописной буквы без точки в конце, без подчеркиваний и переносов. Если заголовок больше одной строки, расстояние между строками – один интервал. 
Расстояние между заголовком и подзаголовком  - два интервала (8 мм), между заголовком и текстом 3 – 4 интервала (15 мм). Абзацевый отступ 1,25 см (5 знаков). Текст должен быть отформатирован по ширине.

Работа выполняется па одной стороне листа формата А4. Поля: слева 30 мм, справа 10 мм, сверху и снизу – 20 мм. Вычерчивать рамку на каждом листе не следует.

Все листы курсовой работы должны быть пронумерованы. Сплошная нумерация начинается с 3 листа – «Введение». Каждый раздел начинается с нового листа. В тексте работы должен иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в оглавлении. Подразделы в тексте размещают с абзацевого отступа 1,25 см (5 знаков) после пробела в два интервала. Перед заголовками арабскими цифрами проставляется их номер без точки. Подразделы обозначают двумя арабскими цифрами с точкой посредине (например, 1.3 или 2.1). В конце заголовков точка НЕ ставится. 
Например: 

1 Типы и основные размеры 


[image: image2.wmf]þ

ý

ü

2

.

1

1

.

1

 нумерация пунктов первого раздела 


Если работа имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например: 
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нумерация пунктов первого подраздела второго раздела работы.


Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.


Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка.

Подраздел начинается на той же странице, на которой кончился предыдущий, если на этой странице кроме заголовка поместится несколько строк текста. При необходимости можно использовать полужирный шрифт или курсив.
В тексте не допускается применять сокращение слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также соответствующими государственными стандартами.

В тексте за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

·  применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

·  применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент).

Числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами. 

В содержании и тексте слово «глава», знаки № и § не употребляются. 
4.2.4 Оформление ссылок на литературный источник
Ссылки на литературные источники в тексте курсовой работы могут быть сделаны двояко:
1. По окончании цитаты делается сноска в конце этой же страницы и оформляется следующим образом: внизу страницы отчеркивается место, где полностью записывается первоисточник с указанием страницы, откуда взята цитата или статистические данные (в том числе таблицы, графики, диаграммы, схемы и т.д.). Например: «... как отмечает в своих исследованиях А.В. Большов, менеджмент стал мощным фактором экономического роста и конкурентоспособности на международном рынке...»
.
2. По окончании цитаты в тексте работы в квадратных скобках указывается номер первоисточника в списке литературы и через запятую страница первоисточника. Например: «... как отмечает в своих исследованиях А.В. Большов, менеджмент стал мощным фактором экономического роста и конкурентоспособности на международном рынке... [16, 9]». 
Все первоисточники в сносках и списке литературы, кроме автора и названия работы, должны оформляться следующим образом: вначале пишется фамилия и инициалы автора, затем название (если первоисточником является статья газеты или журнала необходимо указать их название), издательство, где они опубликованы, год издания (для газеты и журнала - номер издания), страница.
Если использованный в тексте иллюстративный материал сформулирован не студентом, а взят из первоисточников, то необходимо и на него сделать ссылку.
4.2.5 Оформление иллюстративного материала

Включает в себя таблицы и рисунки, к которым относится весь графический материал (диаграммы, схемы, графики, фотографии, картосхемы и т.п.). Служит источником информации, большей наглядности, анализа и пояснения основных положений работы. При этом в тексте делаются соответствующие ссылки, например: 

…см. в табл. 4. 

 …как показано на рис. 3  

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядного номера иллюстрации, разделенных точкой. Например:  Рисунок 1.1 – Схема проезда 

Каждая иллюстрация должна иметь номер (арабскими цифрами без точки) и содержательный заголовок. Таблицы и рисунки оформляются по – разному.
Оформление таблиц. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. 
Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Точка в конце названия не ставится. 

Таблица __________   -  ___________________________



  номер
 

  название таблицы

Например:
Таблица 2 - Использование наглядности в ходе чтения лекции 

	№
	Название
	Назначения
	Недостатки
	Применение

	1.
	Плакаты и макеты, статичные и действующие
	Иллюстрация, включение зрения в процесс усвоения
	Неэффективность при изучении и взаимосвязи, ограниченность показа
	В качестве наглядной иллюстрации при изучении и контроле несложных процессов и явлений

	2.
	Экран- проектор
	Крупное изображение на экране, статичное.
	Необходимость затемнения, неудобство обслуживания, потеря контакта с аудиторией при большом количестве слушателей
	Для демонстрации иллюстраций из книг, журналов, схем и т.п.


При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. 

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят, а во второй – пишут: Продолжение таблицы (далее указывается её номер). При отсутствии  отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).
Оформление рисунков. Все надписи к рисункам делаются по центру под рисунком. При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «… в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. Например:
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Рисунок 3.2 - Основные типы структур мнений экспертов
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Рисунок 2.4 – Качественный состав работников предприятия
Список литературы к работе составляется в следующей последовательности:
· законодательные источники и методические материалы и  положения;
· официальные статистические материалы;
· монографические работы, учебники и учебные пособия, книги, журнальные статьи оформляются в алфавитном порядке по их  авторам (если работа имеет большой коллектив авторов, который  не вынесен на титульный лист работы, то она включается в список литературы в алфавитном порядке по названию самой работы);
Таблицы и рисунки должны обязательно иметь названия, которые пишутся между самой таблицей и ее номером:

 название рисунка пишется под рисунком, рядом с его номером. Если таблица (рисунок) по объему занимает одну и более страниц текста работы, то ее лучше вынести в приложение к работе.
Если в тексте употребляются формулы, то нумеруются в таком же порядке, как таблицы и рисунки, 
Приложения к работе располагают после списка литературы. 
Текст работы и документы к ней подшиваются в следующей последовательности:
1. Титульный лист. На титульном листе должны быть подписи научного руководителя и автора работы.
2. Рецензия научного руководителя. Она должна содержать  выводы руководителя о соответствии темы и содержания работы  программе дисциплины, о соответствии плана работы ее теме и  содержанию,   актуальность   темы   исследования.   В   рецензии  должны быть указаны основные достоинства и недостатки работы, оценено качество ее оформления, сделаны выводы о возможности допуска курсовой работы к защите.
3. Содержание.
4. Текст работы.
5. Список использованной литературы.
6. Приложения.
4.1.6 Оформление списка используемой литературы
ЗАКОНЫ: 
I) Законодательные акты:
1. Федеральный закон от 25.02.1999 г. № 39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности, осуществляемой в форме капитальных вложений».
2. Федеральный закон от 07.08.2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем».
2) Указы Президента РФ, постановления Правительства РФ:
· Указ Президента РФ от 23.05.1994 г. № 1006 «Об осуществлении комплексных мер по своевременному и полному внесению в бюджет налогов и иных обязательных платежей» (с изменениями от 21.03.1995 г., 06.01.1998 г., 03.08.1999 г.).
· Постановление Правительства РФ от 07.03.2000 г. № 195 «Об утверждении Положения о порядке назначения и деятельности представителей РФ в органах управления и ревизионных комиссиях открытых акционерных обществ, созданных в процессе приватизации, акции которых находятся в федеральной собственности, а также в отношении которых принято решение об использовании специального права на участие РФ в управлении ими («золотой акции»)».
3)  Нормативные акты
· Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации. Утверждено приказом Минфина РФ от 29.07.1998 г. № 34-н.

· Постановление Арбитражного суда Свердловской области от    16.08.2001 г. № А60-3635/2001-С5.  
 Учебники, монографии, диссертации

Бригхем Ю., Гапенски Л. Финансовый менеджмент: полный курс: В 2-х томах. Пер. с англ. / Под ред. В.В. Ковалева. - СПб.: Экономическая школа, 2014.
Сборник бизнес-планов. Методика и примеры: Учебное и научно-практическое пособие / Под ред. Л.В. Мясоедовой. – М.: Издательский центр «МарТ», 2009. 

Книга одного автора
Воронцов Г. А. Работа над рефератом: учеб. пособие для студен​тов. - Пермь: Изд-во Пермского, госуд. ун-та, 2010. - 234 с.
Сопер Пол. Основы культуры речи. - 2 - е изд. - М.: Прогресс, 1992. - 132 с. 
Книга двух авторов
Введенская Л. А., Павлова Л. Г. Культура и искусство речи. - Ростов н / Д: Феникс, 2015. – 109 с. 
Белянкин В. П., Бутенко И. А. Живая речь. Словарь: разговор​ник выражений. - М.: ПАИМС, 2014. - 254 с.
К периодическим изданиям относится журнал.
Выпуски (номера) этого периодического издания, выходящие через определенные промежутки времени, одинаково оформле​ны, имеют номер или дату выхода, как правило, одинаковый объем и формат. Количество выпусков в пределах года посто​янно. Например:
Воронцов Г. А. Умеешь ли ты пользоваться литературой? О библиотечно-библиографическом обучении школьников // Русский язык и литература в средних заведениях. - 2015. - № 1. - С. 16-19.
Силин А. Мифы и быль социального партнерства в Российской Федерации и на Западе // Трудовое право. - 2011. - № 1. - С. 17-22.
Глава, раздел, параграф
Становление абсолютной монархии в России // Исаев И. А. История государства и права России: курс лекций. — М.: БЕК, 1994. - Раздел V, §21. - С. 72-81.
Рецензия
Захарова Л. Реквием и нежность // Знамя. — 1990. — № 8. С. 238-239. - Рецензия на книгу.
Под наименованием коллективного автора
Комментарий Конституции Российской Федерации / под общей ред. Г. А. Жилина. — М.: Исследовательский центр публичного права, 2000.
Из энциклопедии
Гвоздецкий Н. А. Эльбрус // БСЭ - 3-е изд. - М.: Просвещение, 1978. -т. 30.- С. 151.
Газета
В сведениях о составной части газеты (статьи или иного ма​терила) указывают заголовок (фамилию автора материала), ос​новное заглавие (название материала), сведения, относящиеся к заглавию («Дискуссия», «Постановление», «Сообщения»), а затем сведения о газете. Объем газеты не указывают, если он не превышает 8 страниц.
Воронцов Г. А. Книга за семью печатями // Комсомольская правда. - 2017. - 5 фев.
Мищенков А. У закона двух истин не бывает // Трибуна. - 2011. - 16 окт.
На официальные материалы, опубликованные в газете, со​ставляют описание под заголовком коллективного автора или под заглавием:
О политических партиях: Федеральный закон. Принят Гос. Думой 21 июня 2001 г. // Российская газета. - 2001.- 14 июля 2001.
В описании передовой и редакционной статей первым эле​ментом является основное заглавие: после чего через двоеточие рекомендуется приводить слова «Передовая», «Ред. статья».
«Новая красная волна»: Западные СМИ о коммунистах в Рос​сии: [Ред. статья] // Советская Россия. – 2001. - 13 окт.
Сведения о рецензируемом произведении приводят в приме​чании после слов «Рецензия на кн.». «Рецензия на ст.» и т. п., после чего приводят сведения об издании, в котором помещено рецензиру​емое произведение.
Рубцов Н. Кто жил до нас, тот в нас живет // Москва. -1987. — № 5. - С. 202-203. - Рец. на книгу : Смертина Т. Венец из ярых пчел:  Поэма-сказание. — М.: Современник, 1986. - 173 с.
Если рецензия не имеет заглавия, в качестве основного загла​вия пишут слово «Рецензия», заключая его в квадратные скобки.
Гаврилова И. [Рецензия] //Лит. обозрение. - 1985. - № 7 - С. 74-75. - Рец. на повесть: Рытхэу Ю. Прямо в глаза... // Юность. - 1984. - № 3. - С. 10-44.
Internet

Техника эффективного менеджмента. Управление оборотными средствами предприятия // http//www.devbusiness.ru
4.1.7 Оформление приложений

 Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А,  за исключением букв Ё, З,  И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского  алфавита, за исключением букв I и Q. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4 х 3, А4 х 4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301.    

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Ссылка в тексте – обязательна, например: …см. Приложение А.
Все приложения (при наличии) должны быть перечислены в оглавлении научной работы с указанием их номеров и заголовков.
Заключение
Система образования – это целостная, открытая система, одной из характеристик которой является информированность, предполагающая не только усвоение информации. Главное – активная работа с информацией, в основе которой и предусматривается самостоятельное критическое и творческое мышление. Но для этого наличия в системе только преподавателя и учебника, отражающих одну точку зрения, - недостаточно. Встает проблема креативного и научного самовоспитания. В справочной литературе под самообразованием понимается образование, приобретаемое вне рамок учебного процесса. Такая трактовка была правильной в 20 – 30 –ые годы, когда оно в значительной степени заменяло образование в силу недостаточной развитой системы учебных заведений. В современных условиях это определение неверно по сути. Сейчас чаще всего под самообразованием понимают систематическую и добровольную познавательную деятельность, направленную на совершенствование своего образования. Вместе с тем и такое определение мы считаем неполным. В процессе самообразования совершенствуется не только образование, но и происходит воспитание личности, так как процесс самообразования невозможен без самовоспитания, развития интеллектуальных способностей к самостоятельному приобретению знаний – умения учиться.

Современная система образования, опираясь на традиционные источники информации и управления процессом познания требует расширения информационного поля. В последние годы таким источником стал Интернет, информационный потенциал которого просто неисчерпаем.

Немаловажным является правильное оформление полученных данных в различные по объему и значимости научные работы. Надеемся, что данные технические указания помогут этому.
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